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RiSKLER PROSEDURD GOREVIN PERIYODIiK | HASSAS GOREVi
. (Gérevin Yerine Getirilmemesinin . . . X KONTROL EDILMESI OLAN SORUMLU BiRiM
S/N HASSAS GOREVLER RISK DUZEYI Alinmasi GerekenKontroller/Tedbirler; - : -- A
Sonuglar) ( ) GEREKEN SURE PERSONELIN ADI YONETICISI
SOYADI
Tasmirlarin teslim alinmasi ve Fakiilte miilkiyetinde Tastnur kaytlarinin eksik veya hatali tutulmast :uiillmrle‘“a' l‘iwklln kaylﬂam;t'gl{ncc} VCl do%f—u lerd
§ i i .. yeu: nedeniyle kurum varliklarinin dogru sekilde . ma.m, 19 _cm cr mevzuatta ongoru C? strelerde o Ot ok Prof.Dr, T#skx [Crkkabkoiok
1 veya kullaniminda bulunan taginirlar igin Varhk Islem |. . - Yiiksek kaydedilmesi; VIF ve dayanak belgelerin Ayhik / Yillik / Thtiyag olduk¢a
PP . . . izlenememesi, kamu kaynaklarinin kayba ugramasi B Sef Dekan
Fisi (VIF) ve diger kayitlarin diizenlenmesi. . . kargilagtirilmasi ve tespit edilen farkliliklarin
ve idari/mali sorumluluk olusmasi. - .
aiderilmesi.
Depo giris-¢ikislar1 kontrol edilmeli; erisim
Tasinirlarm depolanmasi, korunmasi ve giivenliginin yetkilendirilmelidir; uygun saklama kosullar: -
- Hirsizlik, kayip, hasar, uygun olmayan kosullarda . - o . Otk okt Prof.Dr, Tk [k
2 saglanmasi, kamu mallarinin kayip, ¢calinma, bozulma s Yiiksek saglanmaly; kilit, kamera veya benzeri kontroller Aylik /Y1lhk
. saklama, yetkisiz erigimin olmas. A . L Sef Dekan
ve yetkisiz kullanima kars1 korunmast. kurum imkanlarina gore uygulanmali; periyodik
kontrol yapilmali.
Demirbas kayitlarinin giincel tutulmamast Personelin kullaniminda bulunan dayanikli
Tasinurlarin personele veya birimlere teslim edilerek  |nedeniyle tagimirlarm fiili durumu ile kayitlar tasinirlarin demirbas kayitlarinin diizenli olarak R . Prof. D, Tk ks
3 demirbas kayitlarmin tutulmasi ve kayitlarin giincel arasinda uyumsuzluk olusmasi, kamu malinin Orta kontrol edilmesi, fiili durum ile kayitlarin Aylik / Yillik Sef Dekan
tutulmasinin saglanmasi. takibinin yapilamamasi ve sorumluluklarin karsilagtirilmasi ve degisikliklerin zamaninda
belirlenememesi. kayitlara iglenmesi.
Satin alinan veya projeler kapsaminda temin edilen Satin alinan ve projeler kapsaminda temin edilen
Satin alman ve projeler kapsaminda temin edilen tasinirlarin kayit altma alinmamasi veya hatali tasinirlarin teslim alinmasi sirasinda gerekli R . Prof. D, Tk ks
4 taginirlarin teslim alinmasi, varlik iglem figlerinin kaydedilmesi nedeniyle kamu malinin envantere Yiiksek kontrollerin yapilmasi, varlik islem fislerinin Her taginir aliminda Sef Dekan
diizenlenmesi ve ilgili kayitlarinin yapilmasi. dogru sekilde dahil edilememesi ve mali kayitlarin mevzuata uygun sekilde diizenlenmesi ve kayitlarin
gergegi yansitmamast. zamaninda gergeklestirilmesi.
D ki ¢ ) T Teslim Beleesi Da)mimkll Iaslmrlan.n Zlm:?(et 1illemlermin 1 Dayanikli taginirlarin tesliminde zimmet fisi
ayani ! taginiriann a$u.nr e.s 1m belgest . yaprimamast veya z.1mme ayiiannin gunce . diizenlenmesi, zimmet listelerinin giincel tutulmasi ve| Tagmnir tesliminde / Gorev Otor [tk Prof.Dr, T Kxxkkdxrx
5 karsihiginda kullanima verilmesi, Taginir Teslim tutulmamasi nedeniyle tagimirlarin sorumlularinin | Yiiksek . [P . [P,
- .. . . . . . gorev veya kullanim degisikliklerinde zimmet degisikliginde Sef Dekan
Belgesi listelerinin hazirlanmasi ve giincellenmesi. belirlenememesi ve kamu zararina yol agabilecek . . .
kayitlarimin yeniden kontrol edilmesi.
durumlarin ortaya ¢ikmasi.
. . K 1 I il hi 1 .
Kaybolma, ¢alinma, devir, fire ve benzeri durumlarda taaf;:(r)l::;l fams‘;;‘:‘er::;z:‘:g a hurdaya ayrilan Kaybolma, ¢alinma, devir, fire ve hurdaya ayirma
taginirlarin kayitlardan diisiilmesi ve kullanilamaz héle S Y . . - . gibi durumlarin ilgili mevzuata uygun sekilde . Ot [k Prof.Dr, Tk [k
6 . giincellenmemesi nedeniyle taginir kayitlarinin fiili | Yiiksek .. . Islem oldukga
gelen taginirlarin hurdaya ayirma, imha ve ¢ikis . belgelendirilmesi, taginir kayitlarinin zamaninda Sef Dekan
; PR . durumla uyumsuz hale gelmesi ve kamu zarari - . .
islemlerinin yiirtitiilmesi. giincellenmesi ve gerekli onaylarin alinmasi.
olugmasi.
Y1l sonu kesin tagmir hesaplarinin hatali veya Y1l sonu tagmir sayim ve kontrollerinin yapilmasi,
Y1l sonu tagmir yonetim hesabi i¢in hazirlanan ilgili  |eksik yapilmasi nedeniyle mali ve tagmnir kesin tagmnir hesaplarinn fiili durum ve kayitlarla (ton (ks Prof. D, Tk [ kicsksin
7 sayim ve dokiim cetvellerinin ve raporlarin sayim kayitlarmin gergegi yansitmamasi, raporlama Yiiksek karsilagtirilarak hazirlanmasi ve raporlarin belirlenen |Yilhik / Y1l sonu Sef o Dekan
kuruluna ve Harcama Yetkilisine gonderilmesi. stireglerinin aksamasi ve idari/mali sorumluluk stire igerisinde sayim kurulu ve harcama yetkilisine ¢
olugmasi. gonderilmesi.
Bagis yoluyla Fakiilteye gelen ve degeri belirlenmemis Bag1§ yoluyla edm.llen Iasmn:larm d eser tespit Devir veya bagis yoluyla gelen taginirlarin deger
tagiirlarm, deger tespit komisyonunca bigilen deger komisyonunca belirlencn degerlerinin hatal: tespitinin ilgili mevzuata uygun sekilde yapilmasi ve »
W , kaydedilmesi veya kaybolan ya da zarar géren . . .« ; Ot [kt Prof.Dr, Tk [Crkakakok
8 tizerinden kayitlara alinmasi; kaybolan veya zarar . - - Yiiksek kayit altina alinmasi; kaybolan veya zarar goren Islem oldukga
. T . .. |tasinurlarin bedellerinin kusurlu kisilerden tahsiline : . Sef Dekan
goren taginir bedellerinin ise kusurlu kigilerden tahsil |7 .. . tagmirlarin sorumluluklarinin belirlenerek gerekli
. PN P . yonelik islemlerin yapilmamasi sonucunda kamu L PR .
edilmesine iliskin islemlerin yiiriitiilmesi. tahsil iglemlerinin yiriitilmesi.
zararmnin olusmas.
. . e Mali islere ve tasinir kayitlarina ait kayitlarin . .
Tagimir ve diger mali islemlere iliskin kayitlarn usuliine uygun tutulmamast veya raporlarin hatalt Tasinr ve mali kayitlarin mevzuata uygun, dogru,
ulii 5 S ai it seki siksi i ilir seki as1: mali . (Yskskskesr [ Jokoskskskosk ko [ hkkkkkkk
9 usuliine uygun, dogru, saydam ve erisilebilir sekilde diizenlenmesi nedeniyle mali seffafligin ve hesap | Yiiksek eksiksiz ve izlenebilir sekilde tutulmasi; mali rapor ve Aylik / Yillik / islem bazinda O 18] Prof.Dr. T K

tutulmasi ve mali rapor ve tablolarin ger¢ege uygun
olarak diizenlenmesi.

verebilirligin zedelenmesi, kamu zarari ve idari
sorumluluk olugmasi.

tablolarin kayitlarla karsilastirilarak kontrol edilmesi
ve yetkisiz miidahalelere kargi korunmasi.
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