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Mevzuata aykiri islem yapilmas, idari ve Satin alma siirecinin her asamasinda ilgili mevzuat .
. . . - . -~ © - v ok ok ok ok ok ok skook Kekkkk Fekkkkhkk
1 :iunm:::i lsul:r:::::]:m,,rr:;z::::;i sbaLill:na\lie Gdenek mali sorumluluk dogmas1, sorusturma ve Yiiksek biitce ve o&denek durumu kontrol edilmeli ve[Her satin alma isleminde o Slejf Prof.Dr.T Dekar:<
i Ve yu sint sag : kamu zarar1 olusmast. gerekli onaylar alinmalidir.
Mal ve hizmet alimlarima iliskin ihtiyag listesinde yer alan
malzemelerin teminine yonelik satin alma siirecinin|Talep ve sartnamelerin eksik veya Talen ve sarmameler kontrol edilmeli eksik
2 baslatilabilmesi igin gerekli belgelerin diizenlenmesini|zamaninda temin edilememesi nedeniyle ona bel SIer if ili birimlerden  temin  edilerek|Her satn alma talebind (Sl Vi Prof.Dr. Tk [xkksrx
saglamak; alima konu mal veya hizmete iliskin idari ve|satin alma siirecinin gecikmesi ve [an?ﬂmlﬂnmai e S ers cbinde Sef Dekan
teknik sartnamelerin bulunmasi halinde, séz konusulihtiyaglarin zamaninda karsilanamamasi. © surec sag .
sartnameleri ilgili birimden temin etmek.
3 Satin  alma islemlerinde ilgili biitge tertibini ve|Yeterli ddenek bulunmadan islem Yiiksek Satin alma 6ncesinde ilgili biitge tertibi ve Her satin alma islemind Ok [Jrkkx Prof.Dr T [assrk
kullanilabilir denegi kontrol etmek. yapilmast, biitge disiplininin bozulmast ve tse kullanilabilir denck kontrol edilmelidir. ers sleminde Sef Dekan
kamu zarari olugmasi.
N o Odenek durumu diizenli olarak takip edilmeli;
4 |Odenek yetersizligi durumunda Gdenck talep islemlerini Odenek ihtiyacinin zamaninda orta 6denck ihtiyact dogmast halinde Odenck Ekleme(, oL Orxwx Urrrrr PrOF D T [rxssnsxs
yiirlitmek. ]farsﬂan.amama?l _neden.lyle sa.lm alma ve Talep Formu hazirlanarak &denek talep yazismnin Yk ve mttyag ¢ Sef Dekan
Gdeme iglemlerinin gecikmesi. ekinde ilgili birime gonderilmelidir.
;re?(’:_lfa_:ar;efll}rllatnrt::l!ﬂermm ngC‘t]C:(:nfl_m;Sl ve‘tuygu‘n Tekliflerin hatali degerlendirilmesi
. ! I, R rienmest - amactyla, pl_y S !y arastirmasti g, ucunda yiiksek bedelle alim yapilmasi, . Teklifler karsilagtirilmali, sartname ve ihtiyagla . . (et [Pkt n Prof.Dr. Tk [ xksknsk
5 gorevlileri tarafindan hazirlanan Piyasa Fiyat Arastirmasi o e . Yiiksek . . L Her satin alma isleminde
< . kamu zarari olusmasi ve sorumluluk uyumlulugu kontrol edilmelidir. Sef Dekan
Tutanagi’n1 kontrol ederek Harcama Yetkilisinin onayina dogmas
sunulmasi. )
Harcama yetklllsmA"T onayt almarak, mal veya hl%m“et (?.crclfll‘oria;ilair almfnadan satin alma .. Siparis oncesinde gerekli onaylar alinmali, biit¢e . . Ok ok ook Prof.Dr. TH#x [Chaksddk
6 alimmin gergeklestirilmesini talep etmek tizere en diisiik|siirecini yiiriitiilmesi yapilmasi, mevzuata Yiiksek N . L Her satin alma isleminde
. .. o . . N . > ve 6denek durumu kontrol edilmelidir. Sef Dekan
fiyat teklifini sunan yiiklenici ile iletisime ge¢ilmesi. aykr1 islem gergeklestirilmesi ve kamu
zarar1 olugmasi.
7 Gerektiginde satin alinacak mal veya hizmete iliskin Udy_lgun ?lma,};ir_l ‘mlm veya hlzmclt('_?;mlh Orta Gerekli durumlarda numune talep edilmeli ve ihtivac halinde Otk [Jkokok Prof Dr. Trx*xx rxrrxrxx
numune talep etmek. ediimest ve fhtiyagiarin uygun sekiide teknik sartname ile uygunlugu kontrol edilmelidir. ad Sef Dekan
karsilanamamasi.
. Malzemeler teklif belgelerinde veya ekinde
Sati 1 malzemeleri  Muayene ve  Kabul Sartnameye uygun olmayan, eksik veya belirtilen idari ve teknik sart 1 ore sipari Ok otk Prof Dy Tk [Carkokakdok
8 atn - alnan T yene Ve kusurlu malzemelerin kabul edilmesi Yiiksek > sartnamelere gore SIpATIS| o voqjimatta or
Komisyonuna teslim etmek ve kabul siirecini takip etmek. ve sartnameye gore kontrol edilmeli ve Muayene Sef Dekan
sonucunda kamu zarar1 olugmasi ve . . . -
- ve Kabul Komisyonuna teslim edilmelidir.
sorumluluk dogmasi.
Fatura. ve odem? |$!en'11.em.1m gerceklestm.lebllm.em igin F,ks]k veya hata]{! belgfeler nedleulny]e ddeme Fatura ve ek belgeler kontrol edilmeli, eksik . ) ) (ot haonin Prof D T#xas [Kkkksknssn
9 gerekli belgelerin ilgili firmalardan temin edilmesini|islemlerinin gecikmesi ve mali is akismnin Orta o Her 8deme isleminde
- belgeler ilgili firmadan tamamlatiimalidir. Sef Dekan
saglamak. aksamasi.
Satin  alma islemlerine iligkin 6deme evraklarim Hatali veya eksik 5deme evraki Odeme belgeleri ve ekleri kontrol edilmeli. HYS
hazirlamak ve Veri Girig Gorevlisi olarak Harcama = . X 9 ' i . . . Ok [Jrskk Prof Dr Tk [Cakokkkok
10 hazirlanmasi, mevzuata aykirt ddeme Yiiksek kayitlart ile belgeler karsilastirilmali ve gerekli|Her 5deme isleminde

Yonetim Sistemi iizerinden Gergeklestirme goérevlisine
gondermek.

yapilmasi ve kamu zarar1 olusmasi.

imzalar tamamlanmalidir.

Sef

Dekan
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. S . X X . . Satin alma islemlerine ilskin belgeleri dosyalar: - e L o
1 Satin alma islemlerine iliskin belgeleri muhafaza etmek|Belgelerin eksik veya diizensiz tutulmasi Orta usuliine uygun sekilde diizenlenmeli ve belgeler| Aylik Otk [Jkok Prof.Dr.T K

ve denetime hazir bulundurmak.

nedeniyle denetimlerde sorun yaganmast
ve iglemlere erisimde gii¢liik olusmasi.

erisilebilir sekilde muhafaza edilmelidir.

Sef

Dekan
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