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RISKLER PROSEDURU GOREVIN PERIYODIiK HASSAS GOREVI
. (Gérevin Yerine Getirilmemesinin . . . . KONTROL EDILMESI OLAN SORUMLU BiRIiM
S/N HASSAS GOREVLER RISK DUZEYI | (Ahnmasi GerekenKontroller/Tedbirler - . - P
Sonuglar) ( ) GEREKEN SURE PERSONELIN ADI YONETICISI
SOYADI
Fakiilte Dekanlig1 ile Boliim/Anabilim Dali Yazismalarin hatali veya gecikmeli yapilmasi Yazilarin say, tarih, konu ve eklerinin kontrol ] Kk Pk PIOF D, Tk Kxnnsons
1 Bagkanlig1 arasindaki resmi yazigmalarin nedeniyle resmi is ve islemlerin aksamasi ve Orta edilmesi, yetkili makamlarin onayindan gegirilmesi | Giinliik / Islem bazinda o : . o
. . L . P PR Bilgisayar Isletmeni Dekan
diizenlenmesi ve takip edilmesi. idari sorumluluk olusmasi. ve yazigmalarin siiresi i¢inde yapilmasi.
- S L Gelen yazilarm EBY' tizerinden diizenli olarak
- Siireli yazilarin zamaninda ilgili yoneticiye . . N
Dekanliktan gelen yazilarin Bliim Baskanina Lo takip edilmesi, B6liim Bagkanina zamaninda
PP sunulmamasi veya cevaplarin siiresi iginde . - .. . e - [k Rk Prof.Dr, Tk [k
2 zamaninda sunulmasi ve cevaplarin siiresi iginde N . . R, . Yiiksek sunulmasi ve cevap siirelerinin kontrol edilerek Giinliik / Stireli yazi olduk¢a o . .
o . NS gonderilmemesi nedeniyle idari siireglerin . S . .. Bilgisayar Isletmeni Dekan
Dekanliga gonderilmesinin saglanmast. cevaplarin siiresi iginde Dekanliga génderilmesinin
aksamasi ve hak kaybi olusmasi. N
saglanmasi.
Siireli evraklarin gozden kagirilmasi veya . A . .
. — . B . islemlerin zamaninda tamamlanmamasi . Gel_en-g_lden \./e s"urell .evraklarm diizenli olarak - xrxx prrx Prof.Dr, T [ hkdokokdk
3 Gelen-giden ve siireli evraklarin takip edilmesi. . .. . . B . Yiiksek takip edilmesi, siirelerin kayit altina alinmasi ve Giinliik o : .
nedeniyle resmi is ve islemlerin gecikmesi ve . R . . Bilgisayar Isletmeni Dekan
L tamamlanan islemlerin kontrol edilmesi.
idari sorumluluk olusmasi.
Kurul ¢agn ve kararlarinin hatali veya eksik Kurul giindem, ¢agr1 ve kararlarinin mevzuata ve
Bolim kurul ¢agr ve kararlarinin usuliine uygun hazirlanmasi ya da ilgililere zamaninda . alinan kararlara uygun olarak hazirlanmasi, yetkili [Her kurul toplantis1 ncesi ve [ Solaiolal-Nelafolal Prof.Dr, Tk [k
4 . . . Yiiksek . f X o : .
hazirlanmasi ve ilgililere duyurulmasi. duyurulmamasi nedeniyle kurul islemlerinin ve kisilerce kontrol edilmesi ve kararlarin ilgililere sonrast Bilgisayar Isletmeni Dekan
alinan kararlarin uygulanmasinin aksamasi. zamaninda duyurulmast.
Boliim faaliyetlerine iliskin istatistiklerin tutulmast ve Hatah veya eksﬂ_( lSTEltll'Stlk ve raporlama Ista_ust_lklen? gu‘/'elllllr kaynaklard_an all.nma51, i Ty — Prof. D, Tk ks
5 yapilmasi nedeniyle yonetsel kararlarin olumsuz |Orta verilerin dogrulugunun kontrol edilmesi ve Aylik / Donemsel o : .
raporlanmast. . . . N Bilgisayar Isletmeni Dekan
etkilenmesi. raporlarin belirlenen donemlerde hazirlanmasi.
Osrenci taleplerinin ilgili balim véneticileri ve Ogrenci taleplerinin zamaninda ilgili kisilere Ogrenci taleplerinin kayit altina alinmasy, ilgili
F . P 8111 DO ¥ . iletilmemesi veya sonuglarmin takip edilmemesi boliim yoneticisi veya 6gretim elemanina PR [ Sl Nl Prof.Dr, Tk [k
6 Ogretim elemanlarina iletilmesi ve sonuglarinin takip sl L Orta P g . Giinliik / Ihtiyag olduk¢a o g .
edilmesi nedeniyle 6grenci magduriyeti ve isleyiste zamaninda iletilmesi ve sonuglarinin takip Bilgisayar Isletmeni Dekan
’ aksama olugmasi. edilmesi.
Mevzuatin giincel olarak takip edilmemesi veya Giincel mevzuatin diizenli olarak takip edilmesi,
Mevzuatin takip edilmesi ve boliim is ve islemlerinin |yanls uygulanmasi nedeniyle hatali idari islem, . tereddiitlii konularda ilgili tist birimlerden goriis Lo Rk pkx Prof.Dr, Tk [Crkkakok
7 I . e Yiiksek e . Stirekli L . .
mevzuata uygun yiiriitiilmesi. hak kaybi, sorusturma veya hukuki/idari alinmasi ve boliim is ve iglemlerinin mevzuata Bilgisayar Isletmeni Dekan
sorumluluk olusmasi. uygun olarak viiriitiilmesi.
Yetkisiz kisilere bilgi, belge ve malzeme Bilgi, be?ge veyd mal%erfleTin yetlﬁisiz klisilelre B - Bilgi, belge ve .nllalzeme tesliminde yetki k(?nt.rollii I Rk pkx Prof.Dr, Tk [Crkkakok
8 . L verilmesi nedeniyle bilgi giivenligi ihlali ve idari | Yiiksek yapilmasi; yetkili makamin onay: olmadan ilgisiz ~ [Siirekli / Islem bazinda o : .
verilmemesinin saglanmasi. S . Bilgisayar Isletmeni Dekan
sorumluluk olusmasi. veya yetkisiz kisilere teslim yapilmamas.
Boliime ait bilgi ve belgelerin yetkisiz kisilerin Boliime ait bilgi ve belgelerin giivenli ortamda
9 Boliime ait bilgi ve belgelerin korunmasi ve yetkisiz ~|erisimine agilmasi nedeniyle kisisel veya Yiiksek muhafaza edilmesi, erisim yetkilerinin kontrol Siirekli / Avlik [k ek Prof.Dr., Tk [Chkdkekrkek
erisimin 6nlenmesi. kurumsal bilgilerin ihlal edilmesi ve idari/hukuki edilmesi ve kisisel/kurumsal nitelikteki bilgilerin i Bilgisayar Isletmeni Dekan
sorumluluk olusmasi. vetkisiz kisilerin erisimine kars1 korunmasi.
Onemli sorun ve uyumsuzluklarin zamaninda Tespit edilen 6nemli sorun ve uyumsuzluklarin
Béliim faaliyetleri kan énemli ildiril i iyl 1 tytimest, i p . o . X _ [k pkdek Prof.Dr, T [k
10 6liim faaliyetleri sirasinda ortaya gikan 6nemli sorun |bildirilmemesi nedeniyle sorunlarin biiylimesi, is Orta gecikmeden amirlere bildirilmesi ve alinan talimat |ihtiyag oldukca o

ve uyumsuzluklarin amirlere bildirilmesi.

ve islemlerin aksamasi ve yonetsel karar alma
stireglerinin olumsuz etkilenmesi.

dogrultusunda gerekli islemlerin takip edilmesi.
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